
化工与材料实验教学中心教师岗位职责 

为了提高实验教学质量和科研水平，明确职责，特制定本职责。 
一、刻苦钻研业务，遵守各项规章制度，为人师表，做好本职工

作。 
二、认真钻研教材，协助实验技术人员准备教学仪器，试做实验， 

写好教 案和规范的实验报告，具体要求如下： 
１、明确实验目的和要求。 
２、熟练掌握实验原理、步骤、仪器操作及注意事项。了解实验

过程中仪器设备可能出现的问题，能及时排除一些简单故障。 
３、测试实验数据，掌握数据规律，能在课堂上及时判断学生实

验数据正确与否，指出问题所在。 
４、处理数据，得出结果，能正确判断学生处理数据的方法是否

得当，结果是否可靠。 
三、严格检查学生预习情况，讲解采用提问方式。 
四、实验操作中全面认真辅导学生，但不能代替学生做。 
五、认真检查学生实验数据。不合理的重做；合格的签字通过。

对抄袭他人数据者，要严格批评。令其重做。 
六、认真填写实验记录卡，特别是仪器的运行情况，记录是否有

损坏，并妥善保管。期末统一收集、归档。课前、课后要清点仪器，

检查是否丢失，如有，及时上报，妥善处理，并作好记录。 
七、离开实验房间，必须切断水电，关好门窗，组织学生搞好房

间卫生。 
八、仔细批阅实验报告，并登记成绩。 
九、参加辅导、答疑和开放实验室工作。 
十、协助指定设备计划，参加验收新购仪器。 
十一、从事教研、科研活动；进行改造和自制仪器工作。 
十二、承担安排的一些临时性工作。 
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